
 

 

Stellenangebot 
 
 
Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in Paris sucht  
 

für eine Tätigkeit in der Botenmeisterei der Kanzlei  

einen Boten/Pförtner/ eine Botin/Pförtnerin (m/w/d)  
 

für eine unbefristete Beschäftigung ab sofort 
 

Die Arbeitszeit beträgt 35 Stunden / Woche (Vollzeit). 
 
 
Aufgabenschwerpunkte sind: 

 Verwaltung des Materiallagers und Materialausgabe 

 Mitwirkung bei Materialbestellungen und Beschaffungen aller Art 

 Zusammenarbeit mit deutschen und französischen Lieferanten 

 Annahme und Auspacken eingehender Post- und Frachtsendungen 

aller Art 

 Verpacken von Fracht- und Absendungen aller Art 

 Mithilfe bei Ein- und Ausgang von Kuriersendungen 

 Botendienst und Aktenaustausch 

 

 

Anforderungsprofil: 

 

 Sehr gute Französischkenntnisse  

 Gute deutsche Sprachkenntnisse  

 Erfahrungen im Bereich Empfang und Kundenbetreuung von Vorteil 

 Fähigkeit zur Arbeit im Team  

 Körperliche Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 

 
 
 
Die arbeitsvertraglichen Bedingungen richten sich nach französischem Recht; die 
Vergütung erfolgt nach dem einschlägigen Vergütungsschema für lokal Beschäftigte. 
Die Stelle ist in Vergütungsgruppe E4 für Pförtner/Boten eingruppiert Die aktuelle 
Vergütung beträgt derzeit mindestens 2.796 € pro Monat. 



 

 

 
 
 
 
 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit folgenden Unterlagen 
 
• Motivationsschreiben auf Deutsch, 
• tabellarischer Lebenslauf, 
• Nachweise (hilfsweise fundierte Aussagen) zu allen im Anforderungsprofil  

genannten Kenntnissen und Fertigkeiten 
 
ausschließlich per E-Mail bis zum 01.07.2026 an 
 
Frau Güldner vw-s2-dip@pari.auswaertiges-amt.de  
 
Verspätet eingegangene Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
 
Empfangsbestätigungen werden nicht versandt. Wir kontaktieren bis zum 03.07.26 
ausschließlich Bewerber/-innen, die zu einem Auswahlverfahren eingeladen werden. 
 
Für eine persönliche Vorstellung sollten Sie am 09. Juli 2026 zur Verfügung stehen. 
Eine Erstattung der Reisekosten im Zusammenhang mit der Vorstellung ist leider 
nicht möglich. 
 
 
Bei Fragen zur Stelle oder zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an: 
Herrn Schulz 
E-Mail:  vw-10-dip@pari.auswaertiges-amt.de 
 
 
 
Weitergehende Informationen über die Botschaft finden Sie unter 
https://allemagneenfrance.diplo.de/fr-de/vertretungen/botschaft 
 
Informationen zum Datenschutz gem. Artikel 13 der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) finden Sie auf der Website der Botschaft. 
 


