
 
 

Stellenangebot 
 
 
Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in Paris sucht  
 

ab Ende September 2025 
 

eine Mitarbeiterin/ einen Mitarbeiter im Pförtnerbereich (m/w/d) 
 
zur Besetzung einer unbefristeten Vollzeitstelle.  
Die Stelleninhaberin/der Stelleninhaber wird zu einem Team im Pförtnerbereich ge-
hören und an den verschiedenen Liegenschaften der Deutschen Botschaft im Pari-
ser Stadtgebiet arbeiten.  
Die Arbeitszeiten werden im Rahmen einer 35-Stunden-Woche nach den dienstli-
chen Erfordernissen festgesetzt (Schichtplan) und können sich auch kurzfristig än-
dern; die Bereitschaft zu einem orts- und zeitflexiblen Arbeitseinsatz wird daher er-
wartet. 
 
Aufgabenschwerpunkte sind: 

• Pförtner- und Botendienste 

• Unterstützung der Sicherheit 

• Empfang und Beratung von Besuchern 

• Gelegentliche Übernahme des Telefondienstes 
 
Anforderungsprofil: 

 

• Gute Französischkenntnisse  

• Gute deutsche Sprachkenntnisse 

• Teamfähigkeit und gepflegtes Auftreten 

• Hohe zeitliche Flexibilität, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 

• Bereitschaft zu Überstunden (selten auch an Wochenenden und 
Feiertagen) 

• bei Nicht-EU-Bürgern: gültige Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis für 

Frankreich 

 
Eine Sicherheitsüberprüfung sowie eine Gesundheitsuntersuchung sind erforderlich. 
Ihre Bereitschaft zur Mitwirkung wird vorausgesetzt. 
 
Die arbeitsvertraglichen Bedingungen richten sich nach französischem Recht; die 
Vergütung erfolgt nach dem einschlägigen Vergütungsschema für lokal Beschäftigte. 
Das Anfangsgehalt beträgt monatlich 2755 EUR brutto. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit folgenden Unterlagen 
 
• Motivationsschreiben auf Deutsch, 
• tabellarischer Lebenslauf auf Deutsch, 
• Kopien von Zeugnissen und Empfehlungsschreiben 



 

 

• Nachweise über abgeschlossene Ausbildungen/Fortbildungen, 
• Nachweise (hilfsweise fundierte Aussagen) zu allen im Anforderungsprofil  

genannten Kenntnissen und Fertigkeiten 
 
ausschließlich per E-Mail bis zum 29.08.25 an 
 
Frau Herrmann  vw-s2-dip@pari.auswaertiges-amt.de 
 
Verspätet eingegangene Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
 
Empfangsbestätigungen werden nicht versandt. Wir kontaktieren bis zum 01.09.25 
ausschließlich Bewerber/-innen, die zu einem Auswahlverfahren eingeladen werden. 
 
Für eine persönliche Vorstellung sollten Sie am 04.09.25 zur Verfügung stehen. Eine 
Erstattung der Reisekosten im Zusammenhang mit der Vorstellung ist leider nicht 
möglich. 
 
Bei Fragen zur Stelle oder zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an: 
Herrn Schulz 
E-Mail:  vw-10-dip@pari.auswaertiges-amt.de 
 
 
Weitergehende Informationen über die Botschaft finden Sie unter 
https://allemagneenfrance.diplo.de/fr-de/vertretungen/botschaft 
 
Informationen zum Datenschutz gem. Artikel 13 der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) finden Sie auf der Website der Botschaft. 
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